
คู่มือรับสมัครนักเรียน ประจ ำปีกำรศึกษำ 2563 

ค ำชี้แจงก่อนกำรใช้งำน 

(1)  โรงเรียนที่ประสงค์ต้องการใช้งาน สามารถลงทะเบียนเพ่ือขอใช้โปรแกรมรับสมัครนักเรียน  
ตามลิงค์  QR-Code ด้านล่าง 

 

(2)  รูปแบบการท างาน มี 2 ส่วน ประกอบด้วย 
 

2.1  ส่วนของโรงเรียนผู้ดูแลระบบ (ครูหรือเจ้ำหน้ำที่ผู้ตรวจสอบข้อมูลกำรสมัคร)  
2.2  ส่วนของนักเรียนผู้สมัคร (นักเรียนที่ประสงค์สมัครเข้ำเรียนชั้น ม.1 และ ม.4) 

 

************* 
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ส่วนของโรงเรียนผู้ดูแลระบบ (ครูหรือเจ้ำหน้ำที่ผู้ตรวจสอบข้อมูลกำรสมัคร) 

หลังจากได้ลงทะเบียนเพ่ือขอใช้งานแล้ว จะได้เว็บชื่อ  http://xxxx.dilead.in.th/  
แตใ่นคู่มือนี้ใช้เป็น http://ent63.pua.ac.th 

 
 

ขั้นตอนกำรก ำหนดค่ำพื้นฐำนของโรงเรียน 

1. เข้าเมนู  ผู้ดูแลระบบ 

 

 
 

2. กรอก Username  
3. กรอก password ตามท่ีได้ขอลงทะเบียนไว้ 
4. แล้ว กด เข้ำระบบ 
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5. หากรหัสถูกต้อง หน้าจอจะปรากฏ 

 
 
 

6. ให้ท าการก าหนดค่าพ้ืนฐานของระบบการรับสมัคร ที่เมนู  จัดกำรข้อมูลระบบ 
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6.1 รำยกำร “ผู้ใช้งำน”  
     ใช้ส าหรับให้โรงเรียน ก ำหนดผู้ใช ้(User) ในการเข้าระบบ เพ่ือให้ครูหรือเจ้าหน้าที่ใช้ตรวจสอบ
ข้อมูลและหลักฐานการสมัครของนักเรียน เพ่ือท าการยืนยันข้อมูลนักเรียนที่สมัครเข้ามาในระบบ  

 

โดยสามารถเพิ่มครูหรือเจ้ำหน้ำที่ได้ที่ เมนู  

 
 

6.2 รำยกำร “ค่ำพื้นฐำน”  
     ใช้ส าหรับก าหนดค่าพ้ืนฐานของโรงเรียน ประกอบด้วย 
      - ชื่อใบสัคร  
      - ชื่อโรงเรียน 
      - เบอร์โทรศัพท์ของโรงเรียน 
      - E-mail ของโรงเรียน 
      - ชื่อผู้อ านวยการโรงเรียน 
      - รูปลายเซ็นต์ ผอ. 
      - รูป Logo ของโรงเรียน 
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โรงเรียนต้องก าหนดค่าพ้ืนฐานของโรงเรียนให้เป็นปัจจุบันก่อน โดยคลิกที่ แก้ไขข้อมูล มุมขวาบน 

 
 
หลังจำกแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องแล้ว ให้ท ำกำรบันทึกข้อมูล 
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6.3 รำยกำร “แผนกำรเรียน” 

ใช้ส าหรับก าหนดแผนการเรียน ของชั้น ม.1 และ ม. 4 โรงเรียนสามารถก าหนดได้ที่  

 
หากต้องการดูรำยละเอียด , แก้ไข และ ลบท้ิง รายการแผนการเรียนใด สามารถ ใช้คลิกที่ 

 

 

6.4 รำยกำร “หลักฐำน” 
     ใช้ส าหรับก าหนดให้มีการแนบหลักฐานของการสมัคร โดยมีลักษณะเป็นไฟล์รูปภาพ ทั้งของการ
รับสมัครทั้งชั้น ม.1 และ ม. 4 โรงเรียนสามารถก าหนดได้ที่ 
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หากต้องการดูรำยละเอียด , แก้ไข และ ลบท้ิง รายการเอกสารประกอบการสมัครเรียนใด สามารถ 
ใช้คลิกที่ 

 
7. เมนู ประกำศ 

ใช้ส าหรับให้โรงเรียนน าชุดประกาศการรับสมัครนักเรียน ที่เป็นลักษณะไฟล์ PDF  น าเข้าระบบ 
เพ่ือให้ผู้สมัครและบุคคลทั่วไปสามารถคลิกดูรายละเอียดของการรับสมัครได้ที่หน้าเว็บหลัก ใน
รายการ “ประกาศ” 
 

 
 

เลือกไฟล์ PDF ชุดประกาศรับสมัครของโรงเรียน แล้ว Upload เข้ำสู่ระบบ พร้อม กดบันทึกข้อมูล 
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สถำนะ จะเปลี่ยนเป็น “เปิดกำรใช้งำน” 

 
 

ผู้สมัครและบุคคลทั่วไป สามารถคลิกดูรายละเอียดของการรับสมัครได้ท่ีหน้าเว็บหลัก ในรายการ 

“ประกาศ” 

 

 
 

8. เมนู จัดกำรข้อมูลสมัครเรียน (ส ำคัญมำก) 
 

 
      ใช้ส าหรับใหโ้รงเรียน ตรวจสอบข้อมูลทั้งหมดของกำรรับสมัครของนักเรียนรำยบุคคล เพ่ือ
ยืนยันควำมถูกต้อง ของข้อมูลทั้งหมดที่ผู้สมัครได้กรอกผ่านระบบเข้ามา ทั้งนี้ต้องตรวจสอบด้วย
ควำมละเอียด รอบคอบ ถูกต้องครบถ้วนสมบูรณ์ แยกเป็น 2 รายการ คือ “ยืนยันข้อมูล ม.1” และ 
“ยืนยนัข้อมูล ม.4”  
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สถานะ นักเรียนทุกคน เมื่อสมัครเข้ำมำในระบบ จะมีสถานะ “รอยืนยัน” 

 
 

ล ำดับขั้นของกำรตรวจสอบ 

1. เลือกนักเรียนที่ต้องการตรวจสอบ 
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2. หน้าจอจะปรากฏภาพ 
ครูหรือเจ้ำหน้ำที่ (ทีม่ีรายชื่อในระบบ จากการก าหนดในข้อ 6.1) ต้องตรวจสอบข้อมูลในทุก
กลุ่มรำยกำร   
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และหากต้องการตรวจสอบภาพเอกสารที่นักเรียนแนบสมัคร สำมำรถคลิกที่ภำพเอกสำรนั้นๆ 
เพื่อขยำยให้ตรวจสอบได้สะดวกข้ึน 
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3. หากขัอมูลการสมัครมีความถูกต้องสมบูรณ์แล้ว ครูหรือเจ้าหน้าที่รับสมัคร ก็สามารถคลิกท่ี  
“ ยืนยันข้อมูล”  
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4. การยืนยันสถานะของนักเรียนจะปรากฏให้ดังภาพ 

              
5. ครูหรือเจ้าหน้าที่ เลือกปรับปรุงสถานะ ตำมที่ได้ตรวจสอบข้อมูลและหลักฐำนกำรสมัคร 
  กรณี “เรียบร้อย” ดังตัวอย่างภาพ 

              
  กรณี “ไม่เรียบร้อย” สามารถแจ้งรายละเอียด ได้ว่า ยังไม่เรียบร้อยในส่วนเอกสารใด  
ดังตัวอย่างภาพ 
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6.  ผลสถานะของนักเรียนที่ถูกตรวจสอบข้อมูลและกำรยืนยันข้อมูลที่เรียบร้อยแล้ว  
จะเปลี่ยนเป็น ดังภาพ 

 
หมำยเลข 1 : หมายเลขใบสมัคร 
หมำยเลข 2 : สถานนะ เรียบร้อย (นักเรียนจะไม่สามารถแก้ไขได้อีก) 
หมำยเลข 3 : print ใบสมัคร เพื่อเก็บเป็นหลักฐาน (โรงเรียนจะพิมพ์ใบสมัครหรือไม่ อยู่ใน
ดุลพินิจ เช่น วันสมัครจริง นักเรียนลืมน าใบสมัครมา เป็นต้น) 
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9. เมนู รำยงำนข้อมูล ม.1  
ใช้ส าหรับให้โรงเรียน ตรวจสอบจ านวนผู้สมัครตามวันแยกตามแผนการเรียน และประเภทการสมัคร
ของชั้น ม.1 
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10. เมนู รำยงำนข้อมูล ม.4  
ใช้ส าหรับให้โรงเรียน ตรวจสอบจ านวนผู้สมัครตามวันแยกตามแผนการเรียน และประเภทการสมัคร 
ของชั้น ม.4 

 
 

 
 
 
 
 



17 
 

ครูด ำรงค์ คันธะเรศย์ โรงเรียนปัว อ.ปัว จ.น่ำน สพม.37   ID-Line : 0818836738 Page 17 

11. เมนู รำยกำรส่งออกไฟล์ข้อมูล   

เป็นการส่งออกไฟล์ดาวน์โหลดจากการสมัคร ซึ่งจะท างานหลังการรับสมัครวันสุดท้าย 
 

 
 

12. รำยกำร เมนูออกจำกระบบ    เพ่ือออกจากการท างาน 

 

13. ในขณะที่ผู้ดูแลระบบท างาน สามารถสลับดูหน้ำเว็บหลักของกำรสมัครได้ โดยคลิกที ่สัญลักษณ์

ลูกโลก   
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